MANUALE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO
E GESTIONE DOCUMENTALE A NORMA

ADOTTATO DALL'ENTE

COMUNE DI POMARETTO

ALLEGATO 3

AL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI

TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE
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- £31 - AMMINISTRAZIONE

31 - COMUNE - PROVINCIA - REGIONE
£32 - PROTOCOLLO - ARCHIVIO - ALBO PRETORIO
£33 - ECONOMATO
£34 - ORGANI COMUNALI E COMMISSIONI VARIE
35 - DELIBERAZIONI - ORDINANZE - REGOLAMENTI
£36 - INDENNITA' E RIMBORSO SPESE ORGANI COMUNALI
£37 - PERSONALE
38 - SEDE COMUNALE E LOCALI PER UFFICI - AUTOMEZZI
EF9 - CAUSE LITI CONFLITTI RIGUARDANTI L'AMMINISTRAZIONE
£F10 - ANDAMENTO DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI
E311 - AFFARI GENERALI
E312 - ISTITUTI ED ENTI DIVERSI AMMINISTRATI DAL COMUNE
E313 - CONTRATTI
EF14 - ATTIVITA' DOCUMENTALE IN GENERALE
EF15 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 1
= £92 - ASSISTENZA SOCIALE - OPERE PIE E BENEFICENZA
31 - ENTIED ISTITUZIONI DI ASSISTENZA E BENEFICIENZA
EF2 - OSPIZI - RICOVERO INDIGENTI
£33 - BREFOTROFI E ORFANOTROFI
£34 - LOTTERE - TOMBOLE - FIERE DI BENEFICIENZA
E35 - ASSISTENZA E TUTELA DELL'INFANZIA E DELL'ADOLESCENZE
36 - ASSOCIAZIONI E ISTITUTI NAZIONALI DI ASSISTENZA E PREVIDENZA
37 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 2
=33 - POLIZIA URBANA E RURALE
£31 - PERSONALE
£32 - POLIZIA URBANA - POLIZIA RURALE - CONTRAVVENZIONI
E93 - AFFISSIONI PUBBLICHE E OCCUPAZIONI TEMPORANEE DI AREE PUBBLICHE
£34 - SMARRIMENTO E RITROVAMENTO DI ANIMALI ED OGGETTI
£35 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 3
= £34 - SANITA' ED IGIENE
31 - RAPPORTI CON ENTI, UFFICI E PRESIDI SANITARI
£32 - SERVIZI SANITARI
£33 - FARMACIE COMUNALI E PRIVATE
£34 - EPIDEMIE - MALATTIE CONTAGIOSE ED EPIZOOZIE
£35 - PROVVEDIMENTI SANITARI (ARTT.32 E 33 LEGGE 833/1978)
E96 - IGIENE PUBBLICA
E37 - NETTEZZA URBANA
£38 - POLIZIA MORTUARIA - CIMITERI
E39 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 4
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= 35 - FINANZE

£31 - BENI COMUNALI - DEBITI E CREDITI
-2 - CONTABILITA' - BILANCI E CONTI CONSUNTIVI - VERIFICHE DI CASSA -
CONT.SPECIALI

£33 - IMPOSTE E TASSE - COMPARTECIPAZIONI - DIRITTI VARI

£34 - ENTRATE PATRIMONIALI E DIVERSE

95 - UFFICI FINANZIARI DELLO STATO

(96 - MUTUI E PRESTITI

£97 - EREDITA' E DONAZIONI - CONTRIBUTI ED INTERVENTI DI PRIVATI

£38 - ESATTORIA E TESORERIA

E99 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 5
= 36 - GOVERNO

E31 - ATTI UFFICIALI

E92 - LISTE ELETTORALI

£33 - ELEZIONI E REFERENDUM

94 - RAPPORTI CON LO STATO

£95 - FESTE NAZIONALI - COMMEMORAZIONI - ONORANZE

£96 - ONORIFICENZE

£37 - CONCESSIONI GOVERNATIVE - PENSIONI DI STATO

E98 - PARTITI POLITICI - ASSOCIAZIONI - ORGANIZZAZIONI

£39 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 6
= £37 - GRAZIA, GIUSTIZIA E CULTO

E91 - CIRCOSCRIZIONE GIUDIZIARIA

£32 - GIUDICI POPOLARI - PROCEDURE GIUDIZIARIE E ARBITRALI

[93 - CARCERI E RIFORMATORI - UFFICI GIUDIZIARI

£94 - CONCILIAZIONE

£95 - ARCHIVIO NOTARILE - NOTAI

£96 - CULTO

E97 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 7
=538 - LEVA E TRUPPA

E91 - LISTE E OPERAZIONI DI LEVA

£92 - SERVIZI MILITARI

£33 - TIRO A SEGNO

94 - CASERME MILITARI ED ALLOGGI - OSPEDALI E TRIBUNALI MILITARI

£95 - SERVIZI DIPENDENTI DALLA GUERRA

£96 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 8
=E99 - ISTRUZIONE PUBBLICA

91 - ORGANI SCOLASTICI

92 - ISTRUZIONE PRIMARIA

£33 - ISTRUZIONE SECONDARIA

£34 - ISTRUZIONE SUPERIORE

£35 - COMPITI DEL COMUNE

£36 - CONVITTI SCOLASTICI
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£37 - OBBLIGO SCOLASTICO -TUTELA PROVVEDIMENTI

E¥8 - ASSISTENZA SCOLASTICA

EF9 - ISTITUTI SCIENTIFICI, MUSEI, BIBLIOTECHE E PINACOTECHE

£F10 - MANIFESTAZIONI CULTURALI

E311 - EDUCAZIONE FISICA - CAMPI SPORTIVI

312 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 9
= 310 - LAVORI PUBBLICI E COMUNICAZIONI

E31 - URBANISTICA

32 - STRADE - VIE E PIAZZE

£33 - PONTI

¥4 - ILLUMINAZIOME PUBBLICA

E35 - ACQUE PUBBLICHE - ACQUEDOTTO - POZZI E FONTANE - ACQUE PRIVATE

£36 - CONSORZI ED OPERE IDRAULICHE

37 - ESPROPRIAZIONI PER PUBBLICA UTILITA'

38 - POSTE E TELECOMUNICAZIONI

£39 - FERROVIE E TRASPORTI

£ 10 - UFFICIO TECNICO COMUNALE

- 11 - EDILIZIA PUBBLICA E PRIVATA - COSTRUZIONI, RICOSTRUZIONI E
RIPARAZIONI EDILI

£312 - GIARDINI - MONUMENTI - SCAVI

EF13 - PORTI - FARI - FANALI - SPIAGGIE

EF14 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 10
= E911 - AGRICOLTURA, INDUSTRIA E COMMERCIO

EF1 - AGRICOLTURA - CACCIA - PESCA - PASTORIZIA

£32 - PATRIMOZIO ZOOTECNICO

£33 - INDUSTRIA E LAVORO

£34 - COMMERCIO

35 - CREDITO ASSICURAZIONI

£36 - FIERE E MERCATI

37 - PESI E MISURE

£38 - TURISMO

£39 - USI CIVICI

£ 10 - ESERCIZIO FUNZIONI RELATIVE A TUTTE LE ATTIVITA' ECONOMICHE

311 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 11
= E312 - STATO CIVILE, ANAGRAFE E CENSIMENTO

E31 - STATO CIVILE

32 - ANAGRAFE DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE

£33 - ANAGRAFI SPECIALI

¥4 - CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE

E35 - STATISTICHE DEMOGRAFICHE

£36 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 12
= 313 - ESTERI

£31 - COMUNICAZIONI CON L'ESTERO
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£32 - EMIGRAZIONI ED IMMIGRAZIONI
93 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 13
= £914 - OGGETTI DIVERSI
E¥1 - AFFARINON CLASSIFICATI NELLE ALTRE CATEGORIE
= 315 - PUBBLICA SICUREZZA
£31 - PUBBLICA INCOLUMITA'
£32 - ARMI ED ESPLOSIVI
£33 - TEATRI E SPETTACOLI PUBBLICI - GARE SPORTIVE
£34 - ESERCIZI PUBBLICI
35 - SCIOPERI E PUBBLICHE MANIFESTAZIONI
£36 - MENDICITA'
£37 - PERSONE PERICOLOSE PER LA SOCIETA'
38 - CARTE D'IDENTITA' E AUTORIZZAZIONI DIVERSE DI P.S.
99 - FORZA PUBBLICA
EF10 - MENTECATTI E TOSSICOMANI
E311 - STRANIERI
E312 - AVVENIMENTI STRAORDINARI INTERESSANTI LA P.S.
£ 13 - SERVIZIO ANTINCENDIO - VIGILI DEL FUOCO
314 - COMITATO PROVINCIALE ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA
EF15 - ANTIMAFIA
EF16 - ANTITERRORISMO
E317 - ASCENSORI
E318 - ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 15



